2007上半年MPA论文提交、学位申请程序

	工作时间
	工作程序
	工作要求
	责任人
	备注

	4月15日前
	申请人个人信息输入
	 登入MPA管理学位系统学籍信息栏，输入个人信息
	申请人
	

	4月25日前
	成绩审核
	申请人达到MPA培养计划所规定的教学要求，所修课程成绩必须通过
	MPA中心
	

	4月25日前
	 
申请学位报名
	领取以下材料：
 1. 复旦大学硕士学位申请书
 2. 复旦大学硕士学位论文评阅书
 3. 复旦大学论文答辩会议记录和决议书
 4. 复旦大学硕士学位论文评分表、答辩委员会表决票
	学位申请人领取1、2项。
答辩秘书领取3、4项。
	 

	5月9日前
	学位论文送审


	学位申请人将下列材料交MPA办公室

1. 复旦大学硕士学位申请书 
2. 复旦大学硕士学位论文评阅书

3. 已定稿的学位论文4本（其中一本不要出现本人和导师的姓名）


	学位申请人
MPA办公室
	

	
	学位论文抽检
	1. 申请人到MPA办公室领取上海市硕士学位论文抽检的

上网身份确认号码，学位申请人参加网上学位论文抽检。

2. 被抽中者递交论文1本（不打印指导教师姓名，在
后记致谢中也不能出现指导教师的姓名）。

3. MPA办公室向学位办公室上交被上海市抽检到的学位论文及上海市学位论文“双盲”检查简况表。

4. MPA办公室向学位办公室上交学校指定抽检的硕士学位论文。

（自本学期起，除上海市开展的硕士学位论文随机抽检外，研究生院将开展指定抽检工作。）


	学位申请人

MPA办公室

研究生院
	有关硕士学位论文抽检工作的具体通知另发

	5月12日前
 
	 论文盲审
	复旦大学MPA教育指导委员会对学位申请人论文进行盲审
	MPA办公室
	 

	5月26日前
	论文送审评阅
	将学位申请人论文送审评阅
	MPA办公室
	评阅人中教授或相当职称专家至少1人

	6月10日前
	学位论文答辩
	MPA办公室组织硕士学位论文答辩会议，答辩会议涉及材料如下：

1. 复旦大学申请硕士学位申请书

2. 复旦大学硕士学位论文评阅书
3. 复旦大学硕士学位论文答辩评分表

4. 复旦大学硕士学位论文答辩委员会表决票
5. 复旦大学学位论文答辩会议记录和决议书


	MPA办公室
答辩秘书
	指导教师不参加学位论文答辩会议的讨论及表决

	6月15日前
	递交材料及相关后续事宜
	包括：

1.通过答辩的学员近期免冠证件照（1寸）1张，照片背后写上学号和姓名

2.. 通过答辩的学员登陆学校图书馆主页(http://www.library.fudan.edu.cn)，网上提交论文的电子版

3.答辩通过的学员交导师、本人签名的论文4本。其中3本送至MPA办公室，另外一本在网上提交通过以后交至复旦大学理科图书馆。
	学位申请人

MPA办公室

图书馆
	

	6月15日前
	学位评定分委员会会议
	由分委员会主席组织委员召开会议，涉及材料如下：
1. 复旦大学申请硕士学位申请书

2. 复旦大学学位评定分委员会表决票（从天翼研究生信息管理系统中打印）

3. 复旦大学学位评定分委员会讨论情况汇总报告（即红本子，提出授予或暂缓授予硕士学位名单）


	分委员会主席

分委员会秘书

研究生秘书
	

	
	上报分委员会表决结果

上交硕士学位论文
	院系向学位办提交以下材料：

1. 复旦大学学位评定分委员会讨论情况汇总报告

2. 由各院系（所）负责人审核签名的并经分委员会表决通过授予硕士学位人员名单汇总表（从天翼研究生信息管理系统中打印）

3. 授予学位人员的硕士学位论文一本


	研究生秘书

分管院长

系主任

学位申请人
	


